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Vill du få total kontroll över dina projekt?
Microsoft Project hjälper dig att planera och genomföra komplexa projekt med helt nya förutsättningar. Det är ett program för dig som arbetar med projekt och som vill få chansen att växa till högre nivåer i din roll som projektledare.
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Utbildningen ingår i Westhagens verktygslåda för medarbetare som består av korta kurser där vi vill bidra med inspiration, våra erfarenheter, tips och trix.

Du lär dig ett hjälpmedel som i framtiden kommer erbjuda dig en helt ny kontroll och överblick för dina projekts samtliga stadier. Du kommer träna i att organisera, lägga upp och presentera dina projekt. Du kommer att kunna utforma tydliga rapporter och presentera med utskrifter.
Målgrupp
Utbildningen är särskilt lämplig för dig som vill lära dig grunderna i Project, exempelvis om du arbetar som projektledare.
Mål
Du kommer att kunna skapa realistiska projektplaner och granska olika resursbehov med hjälp av Project.

Du kommer även att kunna förfina aktivitets- och resursplanering samt följa upp resurstimmar, kalendertid och kostnader i minsta detalj.
Genomförande
Utbildningen bygger på en blandning av teoretisk genomgång och praktiskt arbete. Ett praktikfall löper genom hela utbildningen, med ett flertal delövningar. Feedback ges omedelbart efter presentation av resultaten från övningarna.

Utbildningen genomförs vid ett tillfälle under totalt två dagar.

Ur innehållet
Allmänt om MS Project
· Generella inställningar
· Projektkalender
Aktiviteter
· Varaktighet
· Milstolpar
· Dispositionsnivåer
· Länkar
· Överlappa och fördröja aktiviteter
· Aktivitetsvillkor
· Manuell/automatisk schemaläggning
Resurser
· Skapa resurser
· Resurskalendrar
· Aktivitetstyper
Resurssätta aktiviteter
· Tilldelningsmetoder
· Grupplanering
· Kontrollera beläggning
· Hantera överbeläggningar
· Ändra resurstilldelning
Uppföljning
· Originalplan
· Verkliga värden
Granska planen
· Kritisk linje
· Vyer
· Tabeller
· Filter
· Rapporter
· Utskrifter
Handledare
Jonas Nilsson
Datum och pris
Seminarium 2 dagar
Totalt 2 dagar 
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